Die RELIATech GmbH (,Receptor Ligand Technologies GmbH") ist ein biotechnologisches Dienstleistungsunternehmen mit Sitz in Wolfenbiittel. Wir sind auf die Herstellung
von Reagenzien fiir die Forschung spezialisiert. Unsere Kunden sind aus Deutschland, Europa sowie Nordamerika und Asien.

Fir unseren Versand suchen wir ab sofort

eine/n neuen Mitarbeiter/in

zunachst auf Basis eines 400 Euro Jobs.

Die Anstellung beinhaltet folgende Arbeitsablaufe:

- Erstellen von Ausgangsrechnungen und Lieferscheinen mit Hilfe eines Buchfiihrungsprogramms
- Erstellen der ,on-line* Versandunterlagen (z.B. fir UPS, FedEX, DHL, etc.)

- Fertigstellung der Versandunterlagen (Produktdatenblatter, Zertifikate, etc.)

- Verpackung der Produkte

- Fihrung und Aktualisierung der Lagerliste

- Sonstiges

Die Kommunikation mit den meisten unserer Kunden erfolgt auf Englisch, Voraussetzung ist daher das Lesen von englischen
Texten, die schriftiche Beantwortung per email wiare wiinschenswert. Da ein GroRteil der Arbeiten am PC erfolgt, sind gute
Kenntnisse mi Microsoft Office Word und Excel sowie mit Outlook erforderlich. Fiir das Buchfuhrungsprogramm wird es eine
Einflhrung geben.

Sollten Sie interessiert sein, rufen Sie uns doch bitte einfach an oder senden |hre Bewerbungsunterlagen per Post oder E-Mail an:

RELIATech GmbH
z.H. Dr. Bernhard Barleon
Lindener Str. 15
38300 Wolfenbiittel
info@reliatech.de




